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LA PHOTO NUMERIQUE

Organisation de la Phototeque sur le PC
Bonnes pratiques
Session 4
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Programme de formation 2018-2019

Sessions proposeées : théme du jour

1)
2)
3)
4)

S)
6)

5)
6)

7)
§)

La photo numérique en quelques mots - Notions de base
Le SmartPhone: la prise de vue - retouches a partir des fonctions de 'appareil -
Transfert des photos du Smartphone ou de la carte SD sur PC

Bonnes pratiques de gestion de la bibliothéque d'images numériques ~
A. Effectuer une sauvegarde des fichiers photos

B. Mieux gérer le contenu de la photothéque en mettant en ceuvre une méthode de classement sur le disque dur du PC.

L'application Photos de Windows - Introduction
Google photos
A. Sauvegarder et synchroniser la phototheque PC dans l'application Google Photos.
B. Créer des Albums virtuels ainsi que des diaporamas ou des montages photos
C. Rendre ces objets accessibles de son Smartphone et/ou de la tablette pour les visualiser dans la galerie Photos ou bien dans
Partager ses photos et ou albums avec famille et amis.
Utiliser un logiciel sur site marchand (MonAlbumPhoto, CEWE ....) pour préparer une commande d'album photo, d'un calendrier ou autre, que I'on
aura préparé.
Techniques de numérisation des photos papier et diapositives pour les ranger dans la photothe’que numérique

Sauvegarder et synchroniser la phototéque dans le Cloud sur Google Drive pour pouvoir y accéder de n'importe ou a partir du Smartphone ou de la
tablette.
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Sauvegarde de la phototheque

Avant de commencer les exercices il faut SAUVEGARDER les photos
existantes.

==> Différents supports possibles :

A. Disque dur externe ou DVD
B. Clé USB

C. Disque dur interne

D. Cloud

JM :2018-11-27
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A. ==> Sauvegarde sur disque dur externe:

» C'est le meilleur moyen de sécuriser les données sensibles de son disque dur car les données
sauvegardées sont externalisées.

* Les prix sont a la baisse.
» Prevoir entre 80 et 150 € pour un disque de qualité et performant

B. ==> Sauvegarde sur DVD:

» C'est un bon moyen de sécuriser les données sensibles de son disque dur car les données
sauvegardées sont externalisées.

» C'est moins cher mais moins performant qu'un disque dur externe.
» Les PC portables les plus récents n'en sont pas équipés.
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Sauvegarde de la phototheque
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==> Sauvegarde sur clé USB

e C'est un bon moyen de sécuriser les données sensibles de son disque
dur mais on peut se heurter a des problemes de capacité si on a
beaucoup de photos.

* Le prix d'une clé USB de 64 Go de qualité est proche de celui d'un
disque dur externe.==> préférer un disque dur externe

JM :2018-11-27
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Sauvegarde de la phototheque

==> Sur Disque dur interne

C'est que que I'on va faire aujourd'hui faute d'autre moyen mais non
recommandé car non sécurisant.

JM :2018-11-27



Sauvegarde de la phototheque
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Services de suvegarde, de synchronisation, d'acces a distance et de partage
» OneDRIVE :
» Service disponible paramétrable sur windows 10
» Payant au-dela de 5 Go
» DropBox
» Application a installer
» Payant au-dela de 2 Go
» Google drive
> Application a installer
» Payant au-dela de 15 Go

C'est un bon moyen de sécuriser les données sensibles de son disque dur mais on peut se heurter a
des problemes de capacité si on a beaucoup de photos.

JM :2018-11-27



</
CLUB n}qmaleau

Mise en oeuvre d'une méethode
de classement
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Création d'un nouveau dossier : «Ma phototheque»

2. Rangement du contenu du/des dossiers photos dans le nouveau dossier par utilisation des
racourcis clavier
a) Ctrl + C pour copier
b) Ctrl + V pour coller
ou
a) Ctrl + X pour couper
b) Ctrl + V pour coller

Renommage des photos

4. Ajout de «mots clé» pour faciliter la recherche et regrouper les photos d'un méme dossier
par theme

5. Chargement de |'application Photos pour les étapes suivantes

A. Tri/ effacement:

> des photos en double

> photos de mauvaise qualité
B. Corrections de base

> Redresser/recadrer

» yeux rouges

» luminosité

» recadrer/rogner
JM :2018-11-27
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On utilise I'explorateur Windows pour ranger les photos de la «boite a photos» dans des dossiers et
sous-dossiers que |'on va créer.

= | = | outi ~ 4 > Bibliothéques > Images > Ma photothégue

Fichier Accueil Partage Affichage
g g v = Images o)
* dh Couper v Ma photothégue e

Copier le chemin d'acc > 1965

013

2013-01 60 ans Christine
2013-02 Les Maldives
2013-03 Louis

Epingler dans Copier Coller

e e [#] coller le raccourci s 1984

Presse-papiers > 1990 2013-03 Navarrosse Mobil Home
e s 2013-04 ) hotos d'autrefoi
~— ~ 4~ = > Bibliotheques > Images 2 22y S e
> 2001 2013-04 Le Cap ferret
) ] 3 2002 2013-05 Louis
> 3 Accés rapide S 2013-06 Florence ltalie
i 2013-07 Anniversaire Louis Chaumes
> & OneDrive > 2004 ) .
2013-07 Anniversaire Marc
> ®CePC ’ s 2013-07 Biscarrosse Josie
> 2006 2013-07 Le Pyla avec Francine et Line
v ' Bibliothéques > 2007 2013-07 Navarrosse Les écureuils Anrfe et Luna
3 Documents > 2008 2013-09 Chaumes en Brie Louis Bagtéme
2013-10 Louis
A 3 2010 2013-11 Nature Sucy
> .4 Musique . : £ g
> 2011 013-12 Anniversaire Maitl
> B vidéos
» 0
> @ Réseau e
¥ 2014
¥ 2015
> 2016
> 2017
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1. Création d'une arborescence de fichiers windows pour y ranger et classer les
photos :

A.

JM :2018-11-27

Demarrer une premiere application «Explorateur de fichiers»

a) Ouvrir le dossier Images par «Clic gauche»

b)  Créer un nouveau dossier nommé «Ma Phototheque» ou tout autre nom a votre convenance
c)  Ouvrir le dossier ainsi créé

Demarrer une deuxieme application «Explorateur de fichiers»

a) Ouvrir le dossier Images contenant vos propres photos

b) Passer en revue chacune des photos ou groupe de photos et noter sur un papier
a) Année de prise de vue
b)  mois de prise de vue et sujet

Ouvrir le dossier «Ma Phototeque»

» Créer autant de sous dossiers «Année» (ex 2001, 2002...) que vous en avez noté dans

I'étape précédente
Ouvrir I'un apres l'autre chaque sous dossier «Année» (ex 2001)

» Créer autant de sous-dossiers «Année-mois-sujet » (exemple 2001-01-Italie, 2001-02-
communion de Julien, 2001-07-Vacances en espagne...) que vous en avez noté a |'étape Bb
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2. Déplacer les photos des dossiers actuels vers les nouveaux dossiers :

A. Dans la fenétre de gauche de I'explorateur de fichiers :
» Ouvrir le/un dossier actuel

B. Dans la fenétre de droite de I'explorateur de fichiers :
» ouvrir le premier sous dossier «kAnnée-mois-sujet» créé précédemment
C. Dans lafenétre de gauche
a) ldentifier les photos d'un méme triptique «Année-mois-sujet»
a) Lessélectionner en faisant les opérations suivantes:
a)  Faire un «Clic gauche» sur la premiere image de la premiere année
b)  Maintenir la touche clavier «Majuscule» enfoncée
c)  Faire un «Clic gauche» sur la derniere image de la premiéere année
b) La sélection étant bleue
a) Déplacer le curseur dans cette zone puis faire «Clic droit» maintenu
b) Déplacer la souris vers la droite sur le sous-dossier «kAnnée-mois-sujet»
c) Déposer la sélection en relevant le doigt du clic droit.

D. Répéter ces opérations autant que nécessaire pour traiter la totalité des

votre ou vos fichiers images
JM :2018-11-27
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3. Faciliter les recherches et regroupements :

Renommage des fichiers image : pas obligatoire mais recommandé pour une gestion plus précise des
photos en dehors de tout programme

Ouvrir un sous-dossier AAAA-MM-objet créé précédemment

Sélectionner I'ensemble des fichiers image en faisant Ctir+A

Faire Clic droit sur la sélection.

Dans le menu déroulant qui s'ouvre, faire «clic gauche» sur «Renommer»

Dans la petite fenétre bleue qui s'ouvre sur le nom de I'un des fichiers sélectionnés:
1. Ecrire le nom du sous dossier ouvert sosu la forme AAAA-MM-objet

2. appuyer sur la touche «enter»

3. ==>Tous les fichiers de la sélections portent maintenant le méme nom avec pour chacun, un
index (1....x) différent

Lk wnN e
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4. Faciliter les recherches et regroupements : =N . SRR ibliotheques
Ajout de mots-clé avec I'explorateur de fichiers Accuel  pariage | Afichage Gestion

1. ouvrir I'explorateur de fichiers W] volet de visuatsation Sl e - G
2. «Clic gauche» sur l'onglet «Affichage» de la barre supérieure Yo [ velet des cesas B vosaquesJ= contens ‘
3. puis «Clic gauche» sur Volet des détails Volets Disposition
4. Ouvrir un des sous-dossiers de la Phototheque
5. Ouvrir une image ou un groupe d'image du sus-dossier
6. observer dans la partie droite de I'explorateur les détails du ou
des fichiers ouverts qui ont été enregistrés lors de la prise de vue
7. On peut : e

a)  mettre ou modifier la date de prise de vue | s
5] 1MG_0003 (3)JPG 644 Ko

b) le titre et I'objet B 1o :
5] 1MG_0004 2)JpG 48

c) ajouter un ou des «mots-clé» ainsi que des commentairs s

Ajoutez un mot-clé

5] 1MG_0045 (3)JPG o0
. s . = 1600 x 1200
d) attribuer des étoiles e
(6] 1MG_0048.pG a1 Aiitss untie
(6] 1MG_0052 (4).°G 3140 Ajoutez un auteur
e etc 8] 1MG_1500.PG 10930Ko Ajoutez des commentaires
(5] 1MG_1501.pG foi2ko i IGITAL IXUS 7
) M6_15020pG 14901 Ko O it
Spécifiez Iobjet
6] IMG_1503JpG 13327K0 witd
8] IMG_1504.PG 12976 Ko 1/320 second
[&] IMG_1505.0PG 14135Ko 0 étape
5] IMG_1506.pG 11368 Ko 8mm
. . o, 7 o« o

5] MG_1507.pG 3446 Ko 296875

esS Injormations seront expioitees par ie iogicieis ae
Bl R Pas de flash, automatique

. . . Vé . (5] 1615096 4l66K0 19/11/2018 1833
[&] mMG_15100PG 12 510 K« 15/01/2008 06:35

visualisation et ade creation «Fnotos» 9 wens
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